
คู่มือบริการประชาชน (กองคลัง)

คู่มือการขอรับบริการประชาชน

- การรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง

- การชําระภาษีป้าย

- การจดทะเบียนพาณิชย์

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง

เทศบาลตําบลบางจาก

อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช



คู่มือสําหรับประชาชน การรับชําระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช

ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าท่ี
ในการรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมีหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขดังนี้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) นําข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บภาษี
ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างรวมถึงข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากสํานักงานท่ีดินสาขาและข้อมูลท่ีผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการ ใช้
ประโยชน์ในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นหลักฐานข้อมูลสําหรับการจัดเก็บภาษี

2.องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ตรวจสอบเพิ่มเติมว่าฐานข้อมูล ตาม
ข้อ 1 มีรายละเอียดถูกต้อง ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม่

3.หากข้อมูลมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนเพียงพอให้เตรียมดําเนินการสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ ภายใน
เขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารสวนตําบล)เพิ่มเติมต่อไป

4.ผู้บริหารท้องถ่ินมีคําสั่งแต่งตั้งพนักงานสํารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานจัดเก็บภาษี พร้อมทั้ง ออก
บัตรประจําตัวพนักงานสํารวจ

5.พนักงานสํารวจออกสํารวจข้อมูลรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง
6.องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารสวนตําบล) จัดทําบัญชีรายการท่ีดินและ สิ่ง

ปลูกสร้างและบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไว้ท่ี ณ ท่ีทําการองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเพ่ือให้ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง ของผู้
เสียภาษีแต่ละรายทราบโดยตรงเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่ถูกต้องให้แจ้ง ผู้เสีย ภาษีทราบ
ว่ามีสิทธิ์ยื่นคําร้องต่อผู้บริหารท้องถ่ิน เพื่อแก้ไขให้ถูกต้องกําหนดระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ
หนังสือ

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 89 หมู่ 6
ตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 80330 โทร 075 - 399779 ติดต่อด้วยตัวเอง ใน
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.

งานที่ให้บริการ การรับชํรระาาีท่ี่ินนแระิ่งงแลกะร้าง

หน่วยงานท่ีรับผิ่ชอบ งานจั่เก็บรายไ่้ กองคแัง เทศบาแตํบแบางจาก

1. หลักเกณฑ์ วิธิการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต

2. ช่องทางการให้บริการ



ท่ี งรรเะทข้ันตอน รายแรเอีย่ของข้ันตอนการบริการ รรยรเวแา

ให้บริการ

หน่วยงานท่ี

รับผิ่ชอบ

หมายเหตุ

1. เตรียมฐานข้อมูลท่ีดินและ
ส่ิงปลูกสร้าง

นําข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บภาษีท่ีดิน
และสิ่งปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลท่ีได้รับ
แจ้งจากสํานักงานท่ีดินหรือสํานักงาน
ท่ีดินสาขา และข้อมูลที่ผู้เสียภาษีแจ้ง
เปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ในท่ีดิน
หรือส่ิงปลูกสร้างในปีน้ันๆ มาใช้เป็น
หลักฐานข้อมูลสําหรับจัดเก็บภาษี

30 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 30 วัน
(ภายในเดือนตุลาคม ของ
ทุกปี)
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
กองคลัง ทต.บางจาก

2. แต่งตั้งพนักงานสํารวจ
พนักงานประเมินและ
พนักงานจัดเก็บภาษ

ผู้บริหารท้องถ่ินมีคําสั่งแต่งตั้งพนักงาน
สํารวจ พนักงานประเมิน และพนักงาน
เก็บภาษี

1 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 1 วัน (ภาย
ในเดือนตุลาคม ของทุกปี)
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
กองคลัง ทต.บางจาก

3. - สํารวจ และจัดทําบัญชี
รายการท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง

- ประชาชนตรวจสอบ
รายการท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้างเพ่ือขอแก้ไข

-พนักงานสํารวจออกสํารวจข้อมูล
รายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง -
-จัดทําบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้างและบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3
และ ภ.ด.ส.4) โดยปิด ประกาศไว้ที่ ณ
ท่ีทําการองค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ิน
เพ่ือให้ประชาชน ตรวจสอบเป็นเวลาไม่
น้อยกว่า 30 วัน
- และจัดส่งข้อมูลรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละราย
ทราบโดยตรงเพ่ือตรวจสอบความถูก
ต้องของข้อมูล

60 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 60 วัน
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
กองคลัง ทต.บางจาก

4. จัดทําบัญชีราคาประเมิน
ทุน ทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง (ภ.ด.ส.1) และบัญชี
ราคา ประเมินทุนทรัพย์
ห้องชุด (ภ.ด.ส.2)

ติดประกาศก่อนวันท่ี 1 กุมภาพันธ์ ณ
ท่ีทําการขององค์กรปกครองส่วน ท้อง
ถ่ินหรือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินหรือ สถานที่อ่ืน
ตามท่ีผู้บริหารท้องถ่ินหรือสถานท่ีอ่ืน
ตามท่ีผู้บริหารท้องถ่ินเห็นสมควร

30 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 30 วัน
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
กองคลัง ทต.บางจาก

5. การแจ้งประเมินภาษี -กรณีผู้เสียภาษีรายใดได้รับการยกเว้น
มูลค่าฐานภาษี และไม่มีค่าภาษีท่ีต้อง
เสีย องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินไม่ต้อง
ส่งหนังสือแจ้งประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี
รายน้ัน

30 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 30 วัน
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
กองคลัง ทต.บางจาก

6. การชําระภาษี ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีชําระภาษีภายใน
เดือนเมษายน

30 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 30 วัน
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
กองคลัง ทต.บางจาก

ระยะเวลาดําเนินการรวม 181 วัน

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ



ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวน

เอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวน

เอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1
.

บัตรประจําตัวประชาชน
พร้อมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2
.

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด -

3
.

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิท่ีดิน
เช่น โฉนดท่ีดิน น.ส.3

- 1 1 ชุด -

4
.

หนังสือรับรองนิติบุคคล
(กรณีนิติบุคคล พร้อมสําเนา

- 1 1 ฉบับ -

5
.

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจให้ดําเนินการแทน

- 1 1 ชุด -

1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดําเนินการตาม พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง

พ.ศ.2562 ลงวันท่ี 1 สิงหาคม 2562
3) พระราชกฤษฎีกาลดภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2563

• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างบางประเภท พ.ศ. 2563
• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างบางประเภท (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564
• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างบางประเภท (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566
• พระราชกฤษฎีกํากําหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2564
• กฎกระทรวงกําหนดทรัพย์สินท่ีได้รับยกเว้นจากการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.

2562
• กฎกระทรวงกําหนดทรัพย์สินท่ีได้รับยกเว้นจากการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ฉบับที่ 2)

พ.ศ. 2566
• กฎกระทรวงกําหนดค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2562
• กฎกระทรวงกําหนดท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ท้ิงไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทําประโยชน์ตามควรแก่สภาพ

พ.ศ. 2562
• กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษีและ

รายละเอียดอื่นในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562
• กฎกระทรวงการผ่อนชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562
• กฎกระทรวงการงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ. 2562
• กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการคํานวณมูลค่าท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีไม่

มี ราคาประเมินทุนทรัพย์ พ.ศ. 2562

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

5. ระเบียบข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง



• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยกเว้นมูลค่าของ
ฐานภาษีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดาใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เหตุจําเป็นทางราชการซ่ึงบุคคลธรรม
ต้องย้ายชื่อออกจากทะเบียนบ้าน

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดเก็บภาษี
ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่มีการใช้ประโยชน์หลายประเภท

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้ประโยชน์เป็นท่ีอยู่
อาศัย

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้ประโยชน์ในการ
ประกอบเกษตรกรรม

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้ประโยชน์ในการ
ประกอบเกษตรกรรม (ฉบับที่ 2)

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ยกเว้นภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างท่ีเป็นทรัพย์สินของมูลนิธิหรือ
องค์การหรือสถานสาธารณกุศล

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการค านวณการยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีท่ีดิน
และส่ิง ปลูกสร้างซึ่งเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นท่ีอยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านตามกฎหมายว่าด้วย การ
ทะเบียนราษฎร

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาทรัพย์สินของเอกชน เฉพาะส่วนท่ีได้
ยินยอมให้ ทางราชการจัดให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ทรัพย์สินของเอกชนท่ีใช้เป็นพิพิธภัณฑ์ที่ได้รับยกเว้นจากการจัด
เก็บ ภาษีที่ดิน

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง
พ.ศ. 2562

• ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง



คู่มือสําหรับประชาชน การรับชําระภาษีป้าย

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการรับชําระภาษี
ป้ายแสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายเพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการ อื่น
เพื่อหารรายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข ดังนี้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการ
เสียภาษี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยืนแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายแล้วแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระ ภาษี

และเงินเพิ่ม
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน

30วันนับแต่ได้รับแจ้งประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถ่ินชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติป้าย พ.ศ. 2510

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน ระยะเวลา
ท่ีกําหนดผู้รับคําขอจําดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินการจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนิน
การแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้ได้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ
ตาม มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

งานที่ให้บริการ การรับชํรระาาีง้าย

หน่วยงานท่ีรับผิ่ชอบ งานจั่เก็บรายไ่้ กองคแัง เทศบาแตํบแบางจาก

1. หลักเกณฑ์ วิธิการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต



งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 89 หมู่ 6
ตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 80330 โทร 075 - 399779 ติดต่อด้วยตัวเอง ใน
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.

ท่ี งรรเะทข้ันตอน รายแรเอีย่ของข้ันตอนการบริการ รรยรเวแา

ให้บริการ

หน่วยงาน

ท่ีรับผิ่ชอบ

หมายเหตุ

1.. การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
(ภ.ป.1) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน

1 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 1 วัน
(ภายในเดือนมีนาคมของ
ทุกปี)
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

2. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย
(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน

30 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 30 วัน นับ
จากวันท่ียื่นแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1)
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

3. การพิจารณา เจ้าของป้าย 15 วัน ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 15 วันนับ
แต่ได้รับการแจ้งการ
ประเมิน (กรณีชําระเกิน
15 วันจะต้องชําระเงินเพ่ิม
ตามอัตราที่กฎหมาย
กําหนด
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน

2. ช่องทางการให้บริการ

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ



ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวนเอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวนเอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1. บัตรประจําตัวประชาชน
พร้อมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด -

3. แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดง
ป้ายรายละเอียดเก่ียวกับป้ายวัน
เดือนปีที่ติดต้ังหรือแสดง

- 1 0 ชุด -

4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น
สําเนาใบทะเบียนการค้า สําเนา
ทะเบียนบ้านพาณิชย์ สําเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม

- 0 1 ชุด -

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล
(กรณีนิติบุคคล พร้อมสําเนา

- 0 1 ชุด -

6. สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถ้ามี -
7. หนังสือมอบอํานาจ

กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน)
- 1 0 ฉบับ

พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510
พระราชบัญญัติภาษปี้าย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๔ แก้ไขเพ่ิมเติม
กฎกระทรวง กําหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๖๓

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

5. ระเบียบและข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง



คู่มือสําหรับประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเร่ิมประกอบกิจการ
(มาตรา 11)

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อื่นยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน และ
เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน

4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินการงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ โดยผู้ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไข หรือยื่น เอกสาร
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละท้ิงคําขอ

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 89 หมู่ 6
ตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 80330 โทร 075 - 399779 ติดต่อด้วยตัวเอง ใน
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

หน่วยงานท่ีรับผิ่ชอบ งานจั่เก็บรายไ่้ กองคแัง เทศบาแตํบแบางจาก

1. หลักเกณฑ์ วิธิการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต

2. ช่องทางการให้บริการ

http://www.dbd.go.th


ท่ี ข้ันตอน รายแรเอีย่ของข้ันตอนการบริการ รรยรเวแา

ให้บริการ

หน่วยงาน

ท่ีรับผิ่ชอบ

หมายเหตุ

1.. การตรวจสอบ
เอกสาร

-นายทะเบียน/เจ้าหน้าท่ี ตรวจพิจารณา/
แจ้งผล

20 นาที ทต.บางจาก 1.ระยะเวลา 20นาที

2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

2. การพิจารณา - เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชําระค่าธรรมเนียม
- นายทะเบียนรับจดทะเบียน
- เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ จัด
เตรียม ใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร

30 นาที ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 30 นาที
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

3. การลงนาม - นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลง
นาม และมอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่น
คําขอ

10 นาที ทต.บางจาก 1. ระยะเวลา 10 นาที
2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

4.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวนเอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวนเอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง

2. สําเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ



4.2 เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวนเอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวนเอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์
(แบบ ทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 0 ฉบับ -

2. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่
โดยให้เจ้าของร้านหรือเจาของ
กรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มี
พยาน
ลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน
(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน)

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน)

3. สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้าน หรือสัญญาเช่าโดยให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่า

- 1 0 ฉบับ กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน)

4. แผนที่แสดงสถานที่ ซึ่งใช้ประ
กอบพาณิชยกิจและสถานท่ี
สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดย
สังเขป
พร้อมลงนามรับรองเอกสาร

- 1 0 ฉบับ -

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้าม)ี - 1 0 ฉบับ -
6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ผู้รับมอบอํานาจ (ถ้าม)ี
- 0 1 ฉบับ -

5.1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ)

ค่าธรรมเนียม 50 บาท

5.2 ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)

ค่าธรรมเนียม 30 บาท

5. ค่าธรรมเนียม



คู่มือสําหรับประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซ่ึงได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ท่ีได้จดทะเบียนไว้
จะต้องยื่นคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ
(มาตรา 13)

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อื่นยื่นจด
ทะเบียน แทนก็ได้

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน
และ เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน

4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือ ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินการงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้า
หน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลัก
ฐานไม่ครบถ้วน หรือมี ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ โดยผู้ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการ
แก้ไข หรือยื่น เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละท้ิงคําขอ

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 89 หมู่ 6
ตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 80330 โทร 075 - 399779 ติดต่อด้วยตัวเอง ใน
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499
หน่วยงานท่ีรับผิ่ชอบ งานจั่เก็บรายไ่้ กองคแัง เทศบาแตํบแบางจาก

1. หลักเกณฑ์ วิธิการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต

2. ช่องทางการให้บริการ



ท่ี ข้ันตอน รายแรเอีย่ของข้ันตอนการบริการ รรยรเวแา

ให้บริการ

หน่วยงาน

ท่ีรับผิ่ชอบ

หมายเหตุ

1.. การตรวจสอบ
เอกสาร

-นายทะเบียน/เจ้าหน้าท่ี ตรวจพิจารณา/
แจ้งผล

20 นาที ทต.บางจาก 1.ระยะเวลา 20นาที

2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

2. การพิจารณา - เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชําระค่าธรรมเนียม
- นายทะเบียนรับจดทะเบียน
- เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ จัด
เตรียม ใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร

30 นาที ทต.บางจาก 3. ระยะเวลา 30 นาที
4. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

3. การลงนาม - นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลง
นาม และมอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่น
คําขอ

10 นาที ทต.บางจาก 3. ระยะเวลา 10 นาที
4. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

4.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวนเอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวนเอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง

2. สําเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ



4.2 เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวนเอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวนเอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์
(แบบ ทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 0 ฉบับ -

2. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้
สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่
โดยให้เจ้าของร้านหรือเจาของ
กรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มี
พยาน
ลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน
(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน)

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน)

3. สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้าน หรือสัญญาเช่าโดยให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่า

- 1 0 ฉบับ กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน)

4. แผนที่แสดงสถานที่ ซึ่งใช้ประ
กอบพาณิชยกิจและสถานท่ี
สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดย
สังเขป
พร้อมลงนามรับรองเอกสาร

- 1 0 ฉบับ -

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้าม)ี - 1 0 ฉบับ -
6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ผู้รับมอบอํานาจ (ถ้าม)ี
- 0 1 ฉบับ -

5.1 ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน (คําขอละ)

ค่าธรรมเนียม 20 บาท

5. ค่าธรรมเนียม



คู่มือสําหรับประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช

1. ผู้ประกอบพาณิยชกิจ ซ่ึงได้จดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจท้ังหมด จะ
โดยเหตุใดก็ตาม เช่น ขาดทุน ไม่ประสงค์ประกอบการค้าต่อไป เจ้าของสถานท่ีเรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่า
หรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกําหนด 30
วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)

2. กรณีประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนยกเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต
ตาย สาบสูญ เป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่นสามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด
ทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง เช่น
ใบมรณบัตร คําส่ังศาล เป็นต้น

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือมอบอํานาจให้ผู้
อื่น ยื่นแทนก็ได้

4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรอง
ในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน

5. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินการงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ครบ
ถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน หรือมี ความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ โดยผู้ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไข หรือยื่น เอกสารเพิ่มเติม
ภายฝนระยะเวลาที่กําหนด มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละท้ิงคําขอ

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 89 หมู่ 6
ตําบลบางจาก อําเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 80330 โทร 075 - 399779 ติดต่อด้วยตัวเอง ใน
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499
หน่วยงานท่ีรับผิ่ชอบ งานจั่เก็บรายไ่้ กองคแัง เทศบาแตํบแบางจาก

1. หลักเกณฑ์ วิธิการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต

2. ช่องทางการให้บริการ

http://www.dbd.go.th


ท่ี ข้ันตอน รายแรเอีย่ของข้ันตอนการบริการ รรยรเวแา

ให้บริการ

หน่วยงาน

ท่ีรับผิ่ชอบ

หมายเหตุ

1.. การตรวจสอบ
เอกสาร

-นายทะเบียน/เจ้าหน้าท่ี ตรวจพิจารณา/
แจ้งผล

20 นาที ทต.บางจาก 1.ระยะเวลา 20นาที

2. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

2. การพิจารณา - เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชําระค่าธรรมเนียม
- นายทะเบียนรับจดทะเบียน
- เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ จัด
เตรียม ใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร

30 นาที ทต.บางจาก 5. ระยะเวลา 30 นาที
6. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

3. การลงนาม - นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลง
นาม และมอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่น
คําขอ

10 นาที ทต.บางจาก 5. ระยะเวลา 10 นาที
6. หน่วยงานรับผิดชอบ
ทต.บางจาก

4.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวนเอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวนเอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ



4.2 เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกะารยืนยันตัวตน หน่วยงานะาครัฐ

ผล้ออกเอกะาร

จํนวนเอกะาร

(ฉบับจริง)

จํนวนเอกะาร

(ะํเนา)

หน่วยนับ

เอกะาร

หมายเหตุ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์
(แบบ ทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 0 ฉบับ -

2. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 0 ฉบับ -

3. สําเนาใบมรณบัตรของผู้ประ
กอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่
กรรม) โดยให้ทายาทท่ียื่นคําขอ
เป็นผู้ลงนามรับรองสําเนาถูก
ต้อง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจถึงแก่
ความตาย)

4. สําเนาหลักฐานแสดงความเป็น
ทายาทของผู้ลงช่ือถึงแก่กรรม
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูก
ต้อง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจถึงแก่
ความตาย)

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้าม)ี
พร้อมปิดอากรแสตมป์
10 บาท

- 1 0 ฉบับ -

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ผู้รับมอบอํานาจ

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ พร้อมรับรองสําเนา
ถูกต้อง

5.1 ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน (คําขอละ)

ค่าธรรมเนียม 20 บาท

5. ค่าธรรมเนียม


